[image: Afficher l'image d'origine]Guide d’utilisation du formulaire de demande de subvention en ligne  
Guide d’utilisation du portail de subvention.



Ce guide a pour objectif d’accompagner le porteur qui doit saisir une demande de subvention relative au dispositif « MUSIQUE ET THEATRE AU PAYS » (procédure n°40.3)

[image: Afficher l'image d'origine]
Afin d’optimiser votre navigation, nous vous conseillons l’utilisation du navigateur Mozilla Firefox. 

Vous pouvez vous déconnecter à tout moment, l’ensemble des informations saisies est conservé lors de votre prochaine connexion. 
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Rendez-vous sur le site : www.regioncentre-valdeloire.fr
[image: C:\Users\kieran.debeneit\Desktop\Guide utilisateur demande de subvention\GUIDE PUBLICS PRIORITAIRES\imprimé écran étapes\1 - en bas du site.JPG][image: C:\Users\kieran.debeneit\Desktop\Guide utilisateur demande de subvention\GUIDE PUBLICS PRIORITAIRES\imprimé écran étapes\1 - en bas du site.JPG]En bas de la page d’accueil, vous trouverez le portail concernant les aides en ligne.

Cliquez sur :
En savoir plus sur les aides en ligne…
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[image: ]Connectez-vous maintenant au portail en créant votre compte.
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Une fois sur la page de présentation du portail, 

Cliquez sur le logo:
Nos aides en ligne
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[image: ]Cliquez sur :
Créer mon compte


Complétez le formulaire de création de compte en indiquant votre nom, prénom et en choisissant l’identifiant (par exemple votre nom) et votre mot de passe que vous souhaitez utiliser pour vous connecter ultérieurement sur le portail. Renseignez les éléments du captcha apparaissant dans la zone rouge. 


[image: ]L’écran de confirmation s’affiche et un mail d’activation de votre compte vous est automatiquement adressé, à l’adresse que vous avez déclarée lors de votre création de compte













[image: ]L’écran de confirmation s’affiche et un mail d’activation de votre compte vous est automatiquement adressé  à l’adresse que vous avez déclarée lors de votre création de compte.










Connectez-vous à votre messagerie et ouvrez le mail d’activation de votre compte qui vous a été adressé (s’il n’apparaît pas dans votre boîte de réception, consultez vos spams).
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Cliquez sur le lien pour activer votre compte sur le portail « Nos aides en ligne » de la Région.
Si votre structure a déjà bénéficié d’une aide régionale et est donc déjà connue des services de la Région, cliquez sur, « Utiliser mon code d’identification » qui vous a été préalablement fourni par votre interlocuteur à la Région. Si vous n’avez pas ce code en votre possession, merci de cliquer sur
 « Formuler une demande de code d’identification ».
Indiquer les éléments demandés.

Cliquez sur : 
Valider
Si votre structure n’a jamais bénéficié d’aide régionale, précisez dans la zone « je suis ou je représente » votre statut.

Cliquez ensuite sur : 
Je m’enregistre
La page ci-dessous s’affiche. Cet écran permet de vous rattacher à la structure ou à la personne que vous représentez.
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Vous pouvez désormais déposer un demande en ligne sur le site de la Région avec votre identifiant et votre mot de passe.  
Vous pouvez maintenant vous connecter en tapant le code d’identification de votre structure qui vous a été transmis par mail.
(Nombre à 17 chiffres) 

[bookmark: _Déposer_un_dossier][bookmark: _Toc465174017][image: ][image: ][image: ]Déposer un dossier « Musique et Théâtre au Pays »Sélectionnez maintenant la rubrique « Culture » 



Connectez-vous au portail « Nos aides en ligne », avec votre identifiant et votre mot de passe.
Dans l’onglet « Accueil » 
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Tableau qui présente les éventuelles demandes en cours de saisie.
Choisissez maintenant l’aide souhaitée.
Cliquez sur :
40.3 ACTIONS TERRITORIALES [REGION] : MUSIQUE ET THEATRE AU PAYS
Cliquez sur SUIVANT
Vous accédez au dépôt de demande de subvention
Cliquez sur :
Déposer un dossier
Tableau qui présente les dossiers déjà déposés par votre structure auprès de la Région.

40.3 : ACTIONS TERRITORIALES - MUSIQUE ET THEATRE AU PAYS
Date d’ouverture du portail des aides MTP : 1er septembre 2019 
Date limite de dépôt des dossiers : 31 décembre 2019
	
Pièces à fournir (formats PDF ou WORD) :
· la copie du contrat passé entre l'organisateur de la manifestation et chaque artiste 
· Pour les formations ou artistes justifiant d'une activité professionnelle, joindre les éléments suivants : le CV des artistes et soit une licence de spectacle ou un numéro GUSO, soit un diplôme attestant d'un niveau technique professionnel avec des justificatifs relatifs aux trois dernières prestations 
· Un extrait de KBIS / avis SIRENE de moins de 6 mois 
· Un Relevé d'Identité Bancaire original (RIB) 
· Le modèle du budget prévisionnel équilibré du projet à télécharger (Word - 1 page - 17,4 Ko) (tous les documents financiers doivent être datés et signés par le représentant habilité et faire apparaitre la mention "certifié exact" ainsi que le nom et la qualité du signataire).
Contacts :
Pour vos questions concernant le portail de subvention (ex : code d’identification) : 
pascale.chevalier@regioncentre.fr  - 02 38 70 33 03

Pour vos questions relatives à ce dispositif :
	Accompagnement
	Suivi administratif
	Suivi financier

	corinne.grouhel@regioncentre.fr
02 38 70 28 65
	nathalie.boucher@regioncentre.fr
02 38 70 33 37
	myriam.berradi@regioncentre.fr
02 38 70 32 46



Remarque : vous pouvez vous déconnecter à tout moment. L'ensemble des informations saisies sera conservé lors de votre prochaine connexion.
Une fois que vous avez initié une demande d'aide régionale, vous avez 90 jours pour la transmettre aux services de la région. Passé ce délai la demande sera supprimée automatiquement.
Attention : Dès la validation finale de votre dossier à la dernière page, vous ne pourrez plus effectuer de modification.













Objet de la demande :

[image: ]Complétez les champs.

[image: ]Les infobulles  vous donnent des indications  complémentaires. 
Attention les champs marqués 
d’un * sont obligatoires.



[image: ]Mentionnez dans l'encadré "Référent du projet"  les nom, prénom et poste de la personne en charge de la coordination technique du dossier





[bookmark: _GoBack][image: ]Cliquez sur : 
Suivant


[image: ]Mentionnez dans l'encadré "Contact" les coordonnées de la personne en charge du projet.
(Nom, prénom et poste cf la page précédente)


Cliquez sur : 
Suivant

Ces deux  encadrés concernent le référent du projet et sa structure. Merci de bien vouloir vérifier les informations suivantes et de les modifier uniquement si cela est nécessaire.

Attention.  Les champs marqués d’un * sont obligatoires.
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Cliquez sur : 
Suivant

Ces trois encadrés concernent le  responsable légal de votre structure (maire, président…). Merci de bien vouloir vérifier les informations suivantes et de les modifier uniquement si cela est nécessaire.

Attention.  Les champs marqués d’un * sont obligatoires.

Cliquez sur : 
Suivant

Si les informations qui s’affichent ne sont pas exactes, merci de les modifier directement dans les champs correspondant.



[image: ]Cliquez sur : 
Suivant


[image: ]Complétez les champs.
Attention.  Les champs marqués d’un * sont obligatoires.



Cliquez sur : 
Suivant











Complétez les champs relatifs à vos données bancaires.
Attention.  Les champs marqués d’un * sont obligatoires.
Cliquez sur : suivant
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Si les coordonnés bancaires ne sont plus à jour, vous pouvez également rajouter un nouveau RIB.
En complétant le champ « N°IBAN ».
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Cliquez sur : 
Je valide

Après avoir lu attentivement les obligations du porteur de projet, cochez la case « J’accepte de me conformer à ces obligations » et validez votre demande pour finaliser le dossier.
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A ce stade, vous avez terminé la procédure de dépôt en ligne 
pour la Région Centre-Val de Loire.

Les instructeurs vont être informés et prendront en charge votre demande.


Vous pouvez télécharger votre attestation de dépôt, qui fait office d’accusé de réception et qui récapitule votre demande, et noter la référence de votre dossier (EX…).



Il est impératif d’importer les pièces obligatoires (en format pdf), sinon vous ne pourrez pas continuer la saisie. 

Cliquez sur : 
Choisissez un fichier


[bookmark: _Reprendre_la_saisie][bookmark: _Toc465174018]Reprendre la saisie d’un dossierDans la colonne « reprendre la saisie » cliquez sur : 

« Le logo du stylo »







Vous pouvez reprendre la saisie d’un dossier pour une demande en cours.
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Connectez-vous au portail « nos aides en lignes », avec votre identifiant et votre mot de passe.

Dans l’onglet « Accueil » 
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Sélectionnez  la rubrique « Culture » 
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Les dossiers en cours de saisie.













Liste des dossiers déjà déposés auprès de la Région.
Etat d’avancement du projet.






[bookmark: _Aide_en_ligne][bookmark: _Toc465174020]Aide en ligne

À tout moment lors de la saisie de votre dossier, vous pouvez cliquer sur la rubrique « aide en ligne » dans la colonne de gauche.
[image: ][image: ]Une foire aux questions vous permettra certainement de trouver la solution à une question ou un problème

[image: ]



	
18

image2.jpeg
% Bienvenue | Région Cent X

€ > C | ® www.regioncentre-valdeloire.fr/accueil. htm

Ao O ST EpTES O

loppement.

Vous avez un projet et sauhaitez solliciter une aide régionale e/ou européenne pour e financer, vous pouvez désormais

déposer votre demande sur le portail « Nos Aides en Ligne »

A partir du 11 janvier 2016, les porteurs de projet peuvent faire une demande conjointe de fonds européens (FSE,
FEDER) et de fonds régionaux ou bien une demande de fonds régionaux dans le cadre du CPER ou CPIER

En savoir plus sur le portail des aides "Nos Aides en |

Agenda sjourdhui Cette

EXPOSITION FESTIVAL

W ot

e wons
I

2016211022017 du2t
Matiéres 4 patrimoine

2016 2u 02112016
Festival des Jardins

La Région Centre-Val de Loire sur le web

o (" Tous concertés | Plateforme d tats Généraux du

de démocratie participative Développement
de la Région CentreVal de Loire Economique et de IEmplol
concertation.regi egecoemploi regioncentre-valdeloire,r

Portal s sides NosAdes | g LeporaR G open coa e
en Ligne® 1a Réglon

nosaidesenigne regioncentre vald

irefr  sig.creentre.opendato.orcgis.com

Voir tous les sites de fa Régi

ntre-Val de Loire

E—

CULTURE.

e
15QCI{

du22.

2016 2 29.10.201
Rockomotives 2016

Autres liens

Marches publ
Poiement e

Annonces légales obligatoires
Podlum

igion Centre-Val de Laire
0'Centre le mogazine
Cinémob

Mentions légales et crédics

Signaler une erreur surle sice

TOUTES LES ACTUALITES

©

Certr-VeldeLoire N EuRoreEE

Hotel de Région
9 rue Saint-Pierre Lentin

c

7

45041 Orléans Cedex 1

el

03030

Fax:+332387031 18

regioncentrefr




image3.jpeg
% Portai des sides | Régie: X

€ = C | ® www.regioncentre-valdelaire i/accueil/les-services-en-ligne/portail-des-aides htmi

Recherche avancée

& Céfitre-ValdeLoire 7z, BYE®  cimmmimi Q

Plus quune Régior
une chane

Bienvenue / Les services en ligne / Portail des aides

Le portail des aides
NOS AIDES [[53) gage =
EN LIGNE E4s s oot

Vous avez un projet et souhaitez solliciter une aide réglonale et/ou européenne pour le financer, vous pouvez désormals
déposer votre demande sur le portall « Nos Aides en Ligne »

NOs AIDES}* ’

EN LIGNE =248

Qui peut déposer une demande ?

A parardu 11 janvier 2016, e porteurs de projet peuvent fare une demand conjoince de fon eurcpéens (FE, FEDER) et
e fonds régionaux ou bien une demande de fonds régionaux dans le cadre du CPER ou CPIER sur s thémes suvants

= Entreprise, pbles et réseaux : Recherche, Innovation, Entreprenaria, Création Reprize, Développement des entreprises,
Actions collectives

= NTIC: Services numériques

= Energle : Energie Renouvelable, Efficacité énergétique du batiment

= Risques dinondation

= Environnement: Connaissance sur a biodiversité, Miliux aquatiques, Zones humides, Conventions vertes, Réserves
Naturelies Régionales, Parc Naturel Régional, Arr, Econornie circulaire

+ Développement Durable

= Terriolres :locaux daccvités, Logement, Urbanisme, Ingénierie, Sante, Transport

« Apprentissage

= Tourisme: tinérance douce, innovation, batelerie

* Formation

+ Recherche académique

Attention : Tous les dispositifs régionaux ne sont pas concernés & cette date. Les formulaires seront progressivement

dématérialisés en 2016 et 2017. Renseignez vous auprés des services instructeurs.

Comment ¢a marche ?

= Pour les demandes conjointes de fonds régionaux et de fonds européens :

 Un seul formulaire  compléter

LA REGION CENTRE-VAL DE LOIRE MAREGION ET MOI LES SERVICES EN LIGNE

Q - 8 H

Contocs Offes remploi Mobilico Centre Vidéos

'AVENIR DE MA REGION

Portail des aides





image4.png
/D) Region centre x \ [} DEMANDEUR PROCEDU X Sl=1] %

& C | @ https//nosaidesenligne.regioncentre-valdeloire.fr/extranet/jsp/nouveauContexte.action?codeAction=M42-ACCUEIL *

NOS AIDES K<l

EN LIGNE B/

Accueil

Se connecter

connecter Bienyenue sur e portail de demandes daides en ligne de la Région Centre-Val de Loire.
se -t Les demandes d'aides dématérialisées sont accessibles pour les dispositifs faisant I'objet d'un financement européen, avec ou sans aide de la Région en contrepartie. Le portail fera I'objet de mise en ligne progressif de
Créer un compte dispositfs de subvention dématérialisés.

Nous contacter Cette opération est cofinancée par I'Union européenne. L'Europe s'engage en région Centre-Val de Loire avec le Fonds Européen de Développement Régional

LEUROPE

aveclesFESI UNION EUROPEENNE
Fonds Européen de
Développement Regonai

Aide en ligne

- Information du 16/08/2016 :

Les dispositifs "43.1 - SPORT DE HAUT NIVEAU [REGION] : Partenariat club élite professionnel” et "43.2 - SPORT DE HAUT NIVEAU [REGION] : Partenariat club élite associatif" sont
accessibles dans la rubrique "SPORTS"

Vous avez jusqu'au jeudi 1er septembre 2016 pour déposer votre demande.

- Information du 31/05/2016 :
Pour vous accompagner lors du dépst de vos demandes, une FAQ, des g
En cas de besoin, n'hésitez pas a les consulter.

les et des procédures ont été

Les informations recueilies font Iobjet d'un traitement informatique destiné & la gestion des demandes d'aides formulées auprés de la Région. Le destinataire des données est la Région Centre-Val de Loire.
Conformément 3 Ia loi < informatique et lbertés » du 6 janvier 1978 modifiée en 2004, vous bénsficiez d'un droit d'accés et de rectification aux informations qui vous concernent, que ¥ous pouvez exercer en vous adressant
3 Ia Région Centre-Val de Loire, Direction des Systémes dInformation. Vous pouvez également, pour des motis légitmes, vous opposer au traitement des données vous concernant.

Mentions léaales




image5.png
NOS AIDES

EN LIGNE

Acuei

3 5e connecter Bienvenue sur s porti da demsndss dsides en ligne de s Région Centre-Val de Lore.
se a5 dimandes d'4ides démacenatases son accassibes pour Ie3 Gsposcs fasant 653 dun fnancament suropéen, avec ou sans aide de a Réglon en contreparci. L porcal fra Fobie de mise e ligne progressi de cisposicfs da subvention démateriasds
Créer un compte e opération est cofiancé par [Union européenne. LEurope s'angage en région Centre-Val de Loire ave s Fonds Européen de Dévaloppement Régiona!

3 Nous contacter
€3 Aide enligne

EUROPE
S al

Pour vous accompagner lors du dépdt de vos demandes, une FAQ, des guides et des procédures ont été mis 3 votre disposition dans la rubrique "Aide en ligne’
En cas de besoin, n'hésitez pas 3 les consulter.

Informations du 06 juillet 2017 :

Les dispositis 43.3 - SPORT DE HAUT NIVEAU [REGION]
Formuler votre demands.

arcours de IExcellence Sportive Territoriale” st "46.2 - SPORT DE HAUT NIVEAU [REGION] : Soutien des piles espoirs” sont désormais accessibles dans Ia thématique "SPORTS, connectez-vous pour

Informations du 04 juillet 2017 :
Le dispositif "41.3 - SPECTACLE VIVANT [REGION] : Formations artistiques - Formations musicales et compagnies’ est désormais accessible dans la thématique "CULTURE", connactez-vous pour formuler votre demande.

Informations du 26 juin 2017
Les demandes d'aides aux athlétes listés « Jeune > ou < Espoir » sont désormais cléturées pour Ia saison 2016-2017.

Rendez-vous sur ce site dis novembre 2017 (st jusqu’au 1 juin 2018) pour effectuer vos demandes d'aides aux athlétes listés « Jeune » ou « Espoir » pour |a saison sportive/scalaire 2017-2018.
Rappel : pour soliciter 'aide de Ia Région Centre-Val de Loire aux athlétes listés « Jeune » ou « Espoir », vous dvres remplir deux condition

 étre inscrit, pour la saison 2017-2018, sur la lste des sportifs de haut niveau du ministére en charge des sports, en catégorie « Jeune » ou « Espolr >
+ étrelicencié dans un club en région Centre-Val de Loire.

Les informations recueliesfon [objet dun tritement nformatique desiné 3 Is gestion des denandes dsides formulis auprés de Iz Région. Le destinataire des données et s Région Centre-Val de Loire.
Coformement 3 5 o « mformatise & |Sercés 6 sanar 1578 moc ée en 2004, oue SEnEhc e un Grot o Scess i £ e 3t SUx MIOHIROnS G VoUS Cancarment, GUE VouR AauVEE exerear &n vaus adressant 2 Rglon Cenire-Val de Loie, Diecton des Systimas
Frormaton. Uous pouvez egslement, pour des ot Igiomes, vous pposer o Takement Ges dornées vous concermant

Mentions igsles




image6.png
[ Région centre

& C | @ https//nosaidesenligne.regioncentre-valdeloire.fr/extranet/jsp/nouveauContexte.action?codeAction=M42-COMPTE

NOS AIDES

EN LIGNE S48

Se connecter
Créer un compte
Nous contacter

Aide en ligne

Accueil -> Création de compte

Créer un compte

Vous souaitez déposer une demande d'aide en ligne sur le portail de la région. Merci de compléter les informations suivantes :

& =@ %

Se connecter

Mes informations

Civilté *
Nom *

Prénom *

Date de naissance *
Adresse e-mail *

Confirmation de votre adresse e-mail *

~Vatre choix - v | @

En majuscules
En majuscules
@meo
ex: prenom.nom@domaine.fr

ex: prenom.nom@domaine.fr

Mes identifiants sur le portail de la Région

Identifiant souhaité *
Mot de passe

Confirmation mot de passe *

De 5 a 15 caractéres (lettres et chiffres)
@ Respecter les minuscules / majuscules

Respecter les minuscules / majuscules

foag

T < r«-\ APTCHA
°

Merci de bien vouloir conserver vos identifiants et mot de passe. Iis vous seront nécessaire pour vous connecter ultérieurement sur fe portail de la Région.

Créer mon compte




image7.png
NOS AIDES

EN LIGNE [

E3 confirmation de I'envoi d'un courriel pour la validation de votre compte
Un coural vous » été anvoys.

3 5e connecter Marci de sulvre las instructions pour activer votre compte.

FAQ | Mentions Iéqales





image8.png
I M FVARY VWil M

NOS AIDES B T
EN LIGNE B4 [

E3 confirmation de I'envoi d'un courriel pour la validation de votre compte

Un courriel vous

£ e connecter Marci da suivra las instructions pour activer votre compta.

() Créer un compte m

{3 Nous contacter

FAQ | Mentions Iéqales





image9.png
Services en None = Vatidation de Is création de wotte compte

Veuillez trouver ci-aprés la confirmation de votre identifiant de connexion au portail des services en ligne de la région Centre-Val de Loire :
Identifiant : TESTREGION

Nous vous prions de bien vouloir valider votre inscription.
Pour ce faire, cliquez sur le lien suivant ou copiez I'adresse dans votre navigateur :

Vous avez 31 jours pour valider votre inscription.
Passé ce délai, il vous faudra recommencer entiérement votre inscription,

Merci de votre confiance,
La région Centre-Val de Loire
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Bienvenue sur le portail de demandes d’aide en ligne de la Région

‘Sélectionnez une thématique pour formuler votre demande d'aide ou consulter leur &tat d'avancement.

£ Accueil
Pour s thématiaue entreprises-ples et réseau i fin de nous permetie de miewx vous accompagner dans a demande dune aide égionale, nous vous initons 3 conacter le 7 shargé de mission < Géveloppement des entreprises  (POF - 1 pace

2 Iz ther Sle: & fin de. de dans la demande d' ide rég e 3 le 7 chargé de dévels de (s
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Modter mon Catte saisin ast une étape obigatoirs avan I dépdt dune demanda daid régionale afi de <'asaurer du respact d I riclamentation.

mot de passe

Nous contacter

TESTTPL
Aide enligne

ENTREPRISES POLES ET RESEAUX

LEUROPE

sgaanga
'SAISINE AIDES AUX ENTREPRISES NTIC

et FESI
ENERGIE RISQUES INONDATION
UNION EUROPEENNE

ENVIRONNEMENT TERRITOIRES
ORIENTATION EDUCATION TOURISME

ACCOMPAGNEMENT VERS L'EMPLOI ET LA FORMATION RECHERCHE ACADEMIQUE

SPORTS CULTURE
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Portail -> Liste des demandes

ED Teléprocedure en test

Accueil
Mon compte

£3 Modifier mon
L Jes passe

Mes dossiers
Nous contacter

Dispositi daide

Maxime JOUBIER, vous étes connecté(e) & notre portail. - Se déconnecter

T— piiE aRersu T p—
Aide en ligne L i
39.1 : TERRITOIRES ET PUBLICS [REGION] : Publics prioritaires  Demande de Maxime JOUBIER (17/10/2016, 11:26:47) 17/10/2016 7] x
SEmLERoPE 257 TERRITOIRES €7 FUBLICS IREGHON] & P peonaiies  Daiududl 28 Makivi 40LIER (17/10/ 2016, 304557) rore £} 2
46.1 - SPORT DE HAUT NIVEAU [REGION] : Aide aux athlétes
. Demande de Maxime JOUBIER (14/10/2016, 09:37:39) 14/10/2016 > =)
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Mes dossiers
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Mon compte
Modifier mon
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Mes dossiers

Nous contacter

Aide en ligne
40.1 : ACTIONS TERRITORIALES [REGION] : PACT Demande de Maxime JOUBIER (13/07/2017, 14:09:00) 13/07/2017

2017 24 X

Demande de Maxime JOUBIER (11/07/2017, 16:44:54 1

Mes dossiers

Sous-total de Sous-total de
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NOS AIDES 59
EN LIGNE E58

Nouvelle demande -> Choix du dispositif Maxime JOUBIER, vous &tes connecté(e) & notre portail. - Se déconnecter

Choix de I'aide

Plusieurs aides financiéres sont disponibles pour cette thématique, merci de sélectionner le dispositif d'aide dans la liste déroulante.

Portail
Mon compte te des les disponibles
Modifier mon
mot de passe Déposer une demande pour * [40.3 - ACTIONS TERRITORIALES [REGION] : Musique et théatre au pays en IN ¥V
Nous contacter

FAQ

o Il ]

LEUROPE
Sg-angage

Mentions Iégales
avec les FESI

UNION EUROPEENNE
Fonds Européen de
Développement Régional
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Dépét d'une demande -> Informations générales Maxime JOUBIER, vous étes connecté(e) & notre portail. - Se déconnecter

Objet de la demande

Merci de bien vouloir compléter les informations suivantes.

Accueil Les champs avec une * sont des champs 3 renseigner obligatsirement.
Mon compte Caractéristiques générales de la demande
Intitulé de Faction / opération / projet * Vous pouvez saisir 300 caractéres.
Nous contacter
Aide en ligne 4
Montant de I'side régionale sallcitée * @ Pas plus de 3500 curos
LEUROPE
Descriptif du projet
o
L(es) objecti(s) du projet * Vous pouvez saisir 4000 caractéres.
4
Les effets attendus pour les éleves * Vous pouvez saisir 4000 caractéres.

UNON EUROPEENNE
Fonas Européen de )
Obelospare higors Le développement de chaque phsse significative du projet * @ Vous pouvez saisir 4000 caractéres.

La particpation des éléves aux diférentes étapes du projet * @ Vous pouvez saisir 4000 caractires.
Le prolongement éventuel du projet @ Vous pouvez saisir 4000 caractires.
4
Autres informations nécessaires 3 Ia compréhension du projet Vous pouves saisir 4000 caractéres.
Les modalités de collaboration avec le partenaire * @ Vous pouvez saisir 4000 caractires.
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wEe

Nous contacter Caractéristiques générales de la demande

FAQ

Titre de la manifestation * (]

LEUROPE
S¢-angage

Vous pouvez saisir 300 caractéres.

diec e FEST Montant de I'aide régionale sollicitée * ex: 250

Présentation de la structure porteuse de la manifestation

UNION EUROPEENNE R

Fonds Européen de Nom de la structure juridique bénéficiaire Vous pouvez saisir 200 caractéres.

Développement Régional N
porteur du projet

Statut juridique de la structure |- Votre choix - v

Site Internet Vous pouvez saisir 200 caractéres.

Code NAF / APE

Taux de TVA |- Votre choix - vV

Présentation de la personne chargée du suivi du dossier

Nom et prénom du référent Vous pouvez saisir 200 caractéres.

Qualité du référent Vous pouvez saisir 200 caractéres.

& 150%
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Présentation de la personne chargée du suivi du dossier
Nom et prénom du référent Vous pouvez saisir 200 caractéres.
Qualité du référent Vous pouvez saisir 200 caractéres.
Adresse de correspondance @ Vous pouvez saisir 200 caractéres.
Code postal
Ville Vous pouvez saisir 200 caractéres.
Cedex
Présentation de la manifestation
Manifestation présentée par (nom de la Vous pouvez saisir 200 caractéres.
structure artistique)
Description synthétique de la Vous pouvez saisir 4000
manifestation caracteres.
Description détaillée de la manifestation Vous pouvez saisir 4000
(facultatif) caractéres.
v

0% v
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Code postal

Ville

Cedex

Vous pouvez saisir 200 caractéres.

Présentation de la manifestation

Manifestation présentée par (nom de la
structure artistique) *

Description synthétique de la
manifestation *

Vous pouvez saisir 4000
caractéres.

Date de début de la manifestation *

Date de fin de la manifestation *

E &8

Description détaillée de la manifestation
(facultatif)

Vous pouvez saisir 4000
caractéres.

Commune(s) et lieu(x) de la
manifestation *

@ Vous pouvez saisir 4000
caractéres.

Nombre d'habitants (ville(s) d'accueil de

la manifestation) *

Vous pouvez saisir 200 caractéres.
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Les deux premiers encadrés concement votre structure. Merci de bien vouloir compléter et vérifier les informations suivantes et de les modifier uniquement que si cela est nécessaire.

ation du demandeur

Monsieur, Madame =
Date de naissance = [ | { @ ex ovou2012

Numéro de voie [ | ex: 10
Ubellédevoie™ [ ] exiruedesFleurs
Complémentadresse [ |
Complémentadresse [ |
Boite postale [ | ex: 12
Code postal = [ | ex: 45000

ville = ex: ORLEANS

|

Cedex

Numéro de cedex |:| ex: 5

123456789 ou 01.23.45.67.59

Adresse mail * |:| Michel.Dupont@domaine.com

Mentionnez dans I'encadré "Contact” les coordonnées de la personne en charge du suivi du projet.
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Dépét d'une demande -> Description de I'opération

Informations complémentaires

Merci de bien vouloir compléter de manigre synthétique les informations suivantes.

Portail
Mon compte

Modifier mon
mot de passe

Nous contacter

FAQ

Les champs avec une * sont des champs & renseigner obligatoirement.

Pour que les données saj
"Suivant” ou "Précédent”

WA A

Maxime JOUBIER, vous &tes connecté(e) & notre portail. - Se déconnecter

ies s’enregistrent IL FAUT ABSOLUMENT passer sur une autre page en cliquant sur

I rmations sur la manifestation

LEUROPE
Sg-angage

avec les FESI

UNION EUROPEENNE
Fonds Européen de
Développement Régional

Domaine concerné (%) * [~ Votre choix - v

Autre domaine concerné, précisez

Vous pouvez saisir 200 caractéres.

Cet événement s'inscrit-il dans le cadre [ Votre choix - v
d'un festival ou d'une manifestation
soutenu dans un PACT ? (¥) *

Si oui, précisez le nom du porteur de
PACT et du festival

Vous pouvez saisir 200 caractéres.

Tarif d'entrée en intérieur

Tarif d'entrée en extérieur

Nombre total d'entrées prévues

[ suivant | M

w150% v
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NOS AIDES i@
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Dépét d'une demande -> Obligations et attestations du demandeur Maxime JOUBIER, vous &tes connecté(e) & notre portail. - Se déconnecter

Obligations et attestations du demandeur

Portail age du projet atteste sur |
Mon compte
L'exactitude des renseignements du présent dossier et du plan de financement de I'action *
Modifier mon
mot de passe . A -
Que, s'il s'agit d'un projet public, parapublic ou associatif, celui-ci a été approuvé par I'instance décisionnelle
Nous contacter de la structure en date du
FAQ Avoir I'ensemble des autorisations, conventions et contrats nécessaire & la bonne mise en oeuvre du projet *
LEUROPE Du professionnalisme des artistes et intervenants programmés (Guso, maison des Artistes, Agessa,...) *
S ngage Que la structure est en régle au regard de I'ensemble des déclarations sociales et fiscales ainsi que des

cotisations et paiements y afférant

avec les FESI

o [l ]

UNION EUROPEENNE Mentions légales
Fonds Européen de
Développement Régional

0% v




image25.png
o 6 hitpsnosaidesenligne regioncentrenvaldelaire o exane p extranetPage acion ~ 80| Rechercher

& Region centre x ]

9 € 0Sls ) Galere de composants . ] Lesenvice Ariane dela Ré... ) Sitessuggérés

NOS AIDES i@

EN LIGNE 24

Dépét d'une demande -> Coordonnées bancaires Maxime JOUBIER, vous &tes connecté(e) & notre portail. - Se déconnecter

Coordonnées bancaires

Veuillez renseigner ci-aprés les coordonnées du compte choisi pour le versement de I'aide régionale.

Portail Attention : Si vous avez déja bénéficié d'une aide financiére de la Région, utilisez la fonction recherche, en cliquant sur
Ia loupe blanche sur fond vert aprés le champ « Titulaire du compte » afin de retrouver les informations déja
Mon compte enregistrées vous concernant.

Dans le cas contraire, veuillez remplir les champs ci-dessous pour déclarer vos nouvelles coordonnées.

Modifier mon
mot de passe

Nous contacter Coordonnées bancaires

FAQ
Domiciliation bancaire & I'étranger, hors (/]
LEUROPE SEPA
S nga e Titulaire du compte * [TEST (2} ox: NOM Prénom
no IBAN * (/]
avectes FES]

Référence bancaire * @ Ce champ n'est accessible que
lorsque la case "Domiciliation
bancaire hors SEPA" est cochée.

BIC - SWIFT [psSTFRPPNTE | @  Veuillez renseigner le BIC pour un

Iban étranger.

UNION EUROPEENNE
Fonds Européen de
Développement Régional

s e M

w150% v
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Portail
Mon compte

Modifier mon
mot de passe

Nous contacter

FAQ

LEUROPE
Sg-angage

avec les FESI

UNION EUROPEENNE
Fonds Européen de
Développement Régional

3

B sitessuggérés

Dépét d'une demande -> Pidces a joindre Maxime JOUBIER, vous &tes connecté(e) & notre portail. - Se déconnecter

es a joindre au dossier

Piéces obligatoires a joindre au dossier (formats PDF ou WORD)

* La copie du contrat passé entre |'organisateur de la manifestation et chaque artiste ;

* Les formations ou artistes justifiant d'une activité professionnelles doivent joindre les éléments suivants : les CV
des artistes et soit un dipléme attestant d'un niveau technique professionnel avec les justificatifs relatifs aux trois
derniéres prestations, soit une licence de spectacle ou un numéro GUSO ;

e Un extrait de KBIS / avis SIRENE de moins de 6 mois ;
* Un Relevé d'ldentité Bancaire original (RIB) ;

« -7 Le modéle du budget prévisionnel équilibré du projet a télécharger (Word - 1 page -

17,4 Ko

Tous les documents financiers doivent étre datés et signés par le représentant habilité et faire apparaitre la mention
exact” ainsi que le nom et la qualité du signataire.

Formats des fichiers autorisés :

La plupart des types de document est supporté par le portail de la Région, hormis les fichiers audios, vidéos (.wav,.mp3, .mov etc.) et
les fichiers compressés (.zip,.rar. etc.).

Taille des fichiers autorisée :

La taille maximale d'un fichier pouvant &tre joint est de 40 Mo.

Nommage des piéces :

Le nom de votre fichier ne doit pas excéder 50 caracteres et doit &tre explicite.

Multi-upload :

Vous avez la possibilité de joindre jusqua 100 fichiers par type de piéces (exemple 100 fichiers pour le type « autres pidces
techniques »). Vous pouvez consuiter la procédure d’ajout des piéces en bas de page.

Si vous rencontrez un message d'erreur veuillez, au préalable, vérifier que ces critéres sont respectés.
wis0% -
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Liste des piéces a joindre

Document

Etat de la .
e Type de la piéce
Obligatoire Un relevé d'identité bancaire (RIB)
Obligatoire Un extrait de KBIS / avis SIRENE de moins de 6 mois
Un dipléme attestant d'un niveau technique professionnel avec les justificatifs des 3
Obligatoire .
derniéres prestations ou 1 Licence de spectacle ou 1 n® GUSO
Obligatoire Les CV des artistes
Le budget prévisionnel de la manifestation, &quilibré en dépenses et en recettes,
Obligatoire i )
avec le détail des aides publiques sollicitées
Obligatoire  La copie du contrat passé entre I'organisateur de la manifestation et chaque artiste

Parcourir...

Parcourir...

Parcourir...

Parcourir...

Parcourir...

Parcourir...

Pag

Pour plus de précisions vous pouvez consulter la procédure d ajout des piéces (PDF - 3 pages - 249 ko).

Remarqgue : vous pouvez vous déconnecter a tout moment. L'ensemble des informations saisies sera conservé lors de

votre prochaine connexion.

Une fois que vous avez initié une demande d'aide régionale, vous avez 90 jours pour la transmettre aux services de la
région. Passé ce délai la demande sera supprimée automatiquement.
Pour que les données s'enregistrent IL FAUT ABSOLUMENT passer sur une autre page en cliquant sur "Suivant” ou

"Précédent”.

Attention : Dés la validation finale de votre dossier 4 la derniére page, vous ne pourrez plus effectuer de modifications.

e

0% v
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Céhitre-Val deLoire

Dépét d'une demande -> Récapitulatif Maxime JOUBIER, vous &tes connecté(e) & notre portail. - Se déconnecter

Obligations du porteur de projet

En cas d'octroi de I'aide, je m'engage & :

Portail 1. Fournir, sur simple demande du service instructeur, toutes les piéces non transmises lors de la demande d'aide et qui font I'objet d'une
déclaration sur I'onneur.
Mon compte 2. Me soumettre & tout contréle technique, administratif, comptable et financier, et communiquer toutes pices et informations en lien avec
I'opération.
Modifier mon 3. Prendre connaissance et respecter les modalités d'information et de communication afférentes au dispositif régional.
mot de passe 4. Informer la Région Centre-Val de Loire de toutes modifications significatives du projet (annulation, report etc...).
Nous contacter Le non-respect de ces obligations est susceptible de générer un reversement partiel ou total de I'aide régionale.
FAQ Attention : Aprés cette derniére validation, il ne vous sera plus possible de modifier votre dossier.
\'EUROPE Avant de cliquer sur « Je valide » en bas & droite, merci de bien vouloir vérifier et actualiser au besoin toutes les informations saisies
X préalablement ainsi que les documents fournis. Vous pouvez modifier I'ensemble de votre dossier en revenant en arriére sur les pages
St.angage précédentes.
Si vous souhaitez modifier ou compléter votre dossier plus tard, vous pouvez vous déconnecter en haut & droite sans valider. Cette

avectes FES] opération enregistre votre dossier en I'état actuel et lors de votre prochaine connexion, en reprenant votre dossier vous serez
sur cette derniére page de saisie.

Taccepte de me conformer 4 ces
obligations *

UNION EUROPEENNE
Fonds Européen de
Développement Régional

Mentions légales

w150% v
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Dépét d'une demande > Confirmation

jsp/extranetPage.action

Maxime JOUBIER, vous étes connecté(

notre portail. - Se déconnecter

EJ confirmation de transmission

Votre demande a bien été enregistrée sous la référence EX001135.

Accueil Ce numéro est & rappeler dans toute correspondance avec les services de la Région Centre-Val de Loire.

Mon compte

& Modifier mon
mot de passe ,
Attestation de dépét

Nous contacter

Aide en ligne

LEUROPE

s ngage Pour suivre I'état d'avancement de votre demande, merci de vous reconnecter sur le portail de la Région.

avectes FESI m

Mentions léaales

UNION EUROPEENNE
Fonds Européen de
Développarent hegonai
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Dépét d'une demande -> Piéces & joindre

Maxime JOUBIER, vous étes connecté(e) & notre portail.

Se déconnecter

ED Pieces a joindre au dossier

Merci de nous transmettre les piéces nécessaires 3 llnstruction du dossier.
Vous trouverez ci-dessous les annexes & compléter ainsi que des modeles type & télécharger pour certaines pisces.

£3 Accueil
B Accueil « 7 Budast "Publics prioritaires” & compléer et & joindre( Word - 1 page - 306Ko )

Mon compte

Modifier mon Formats des fichiers autorises :
mot de passe L= Hhupart des types de Socuments est supportés par e portil de s Région, harmis les fichiers sudios, vidos (swav,mp3, .mov etc.) et ls fichiers compressés (.2p,rar. etc).
Taile des fichicrs autorisée
Nous contacter La taille maximale d'un fichier pouvant étre joint est de 40 Mo.
Nommage des pisces :
Aide en ligne Le nom de votre fchier ne doit pas excéder S0 caractéres.
Multi-upiond -
L'EUROPE Vous avez la possibilité de joindre jusqu'a 100 fichiers par type de piéces (exemple 100 fichiers pour le type « autres piéces techniques »). Vous pouvez consulter la procédure d'ajout des piéces en bas de page.
sfRngage 1 vous rencantrez un message derreur veulles, au présiable, vérfier que ces critéres sont respectés.
e ES1
[Ep— Type de Ia piéce
Obligatoire Le budget prévisionnel du projet | Chosssez un e | Aucun fichier chosi )
Obligatoire Un extrait de KBIS / avis SIRENE [ Chossezun e | Aucn ficier chosi €

obiigatoire un R T e A (1)
UNION EUROPEENNE

KU base: 68

Pour plus de précisions vous pouvez consulter I procédure o’ aiout des piéces (PDF - 3 pages - 249 ko).

Remarque: vous pouvez vous déconnecter & tout moment. L'ensemble des informations saisies sera conservé lors de votre prochaine connexion.

=3

Mentions légales
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Mes dossiers

40.1 : ACTIONS TERRITORIALES [REGION] : PACT Demande de Maxime JOUBIER (13/07/2017, 14:09:00) 13/07/2017

GION] : Aide & |

Demande de Maxime JOUBIER (11/07/2017, 16144154 11/07/2017 ¥ ®

Mes dossiers

Sous-total de Sous-total de

Etat du dossier Montant de la Montant voté du
Etat du dossier L oo . ot
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Accueil -> FAQ

FAQ

Une question, un probleme dans ['utiisation de notre portail ? Vous trouverez certainement la solution dans notre FAQ.

Création de compte

+ Je n'ai pas recu de mail de confirmation lors de la création de mon compte sur le portail de la Région. Est-ce normal
Vérifier si e mail n'a pas éts réceptionns dans vos courriers indésirables.
Sinon essayez de vous connecter avec le nom dutilsateur et le mot de passe que vous avez déclaré sur le portail.

i cela ne fonctionne pas, contacter votre interlocuteur habituel 3 la Région.

« Je n'ai pas recu / j'ai perdu mon code d'identification

Dans cette situation rapprochez-vous de votre contact & I Région pour que vous soit communiqué votre identifiant.

« Y'ai recu mon code d'identification mais le SIRET qui s affiche n’est pas celui de ma structure ? Que dois-je faire ?

Dans ce cas, vous devez déclarer sur le portail votre nouveau SIRET, en complétant Iz rubrique « je ne dispose pas d'un code didentification transmis par la Région >

« Jai perdu mon mot de passe. Que dois-je faire ? / J'ai perdu mon identifiant de connexion (login)

Dans un premier temps, vérifier que la casse est bien respectse (majuscules, minuscules, caractéres spéciaux, activation du pavé numérique pour les chiffres efc..).
i Ierreur persiste :

Procédure de réinitialisation du mot de passe (en bas & droite lors de la création de votre compte).

Un e-mail vous sera envoys avec un lien. £n cliquant sur ce lien vous pourrez mettre & jour votre mot de passe et vous connecter ensuite.

« Un collaborateur a quitté mon association ou mon entreprise. Que faut-il faire
En informer la Région pour blocage du compte associé sur le portail

Rubrique saisie du formulaire

&=l % ]
w|

Maxime JOUBIER, vous étes connecté(e) & notre portail. - Se déconnecter

« Je n‘arrive pas & déposer mes piéces : je rencontre un message du type « le fichier est invalide (type de contenu, volume ou extension non supportée) »

Vérifier le format de vos fichiers : les formats .pdf, excel, word, .doc sont préférés
Vérifier Ia taille de vos fichiers : la taille imite autorisse est de 40 Mo par piéce.

« Je ne retrouve pas mon dossier en cours de saisie dans le portail

Votre dossier est accessible depus la page d'accueil du portail dans la thématique correspondant & votre domaine dintervention (entreprises-poles et réseaux, NTIC, Energie, Risques inondation, environnement etc.)

+ Je rencontre un message d'erreur sur I'écran des piéces / sur ma contribution, que faire
Informer la personne « contact » e la région citée dans le préambule

« Je rencontre un message d'erreur lors de la validation du dossier, que faire ?
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