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Guide d’utilisation du portail de subvention 
 

 
 

 

 

Ce guide a pour objectif d’accompagner le porteur de projet qui doit saisir une demande de 

subvention relative au soutien à la création dans le domaine du spectacle vivant et des arts 

plastiques (Procédure n°41.2). 

 

La date limite de dépôt des dossiers est fixée au 31 mars 2019 

 

Vous pouvez vous déconnecter à tout moment, l’ensemble des informations saisies est conservé lors 

de votre prochaine connexion. Une fois que vous avez initié une demande d’aide régionale, vous avez 

90 jours pour la transmettre aux services de la Région. Passé ce délai, la demande sera supprimée 

automatiquement. 

 

 

Afin d’optimiser votre navigation, nous vous conseillons l’utilisation du navigateur Mozilla 

Firefox.  
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Informations générales  

 
Description du dispositif :  
 

Le soutien à la création figure au rang des priorités de la politique culturelle régionale. Cette 
politique a donné lieu à l'élaboration d'un cadre d'intervention adopté par délibération CPR n° 
13.10.24.01 du 8 novembre 2013 qui précise les critères et les objectifs de ce dispositif. 

Ainsi la Région Centre a choisi de soutenir la création et la production artistiques des artistes 
professionnels implantés sur son territoire dans le domaine du spectacle vivant et des arts plastiques 
en apportant son soutien, soit à un artiste résidant en Région, soit à une association s’il s’agit d’un 
collectif d’artistes dont le siège social est en région. 

Contacts : 
 
Pour vos questions concernant le portail de subvention (ex : perte des identifiants) 
pascale.chevalier@regioncentre.fr 
02.38.70.33.03 
 
Pour vos questions concernant le dispositif : 
Maia MAUZIT – chargée de mission arts plastiques, architecture, FRAC 

Laure-Marie GERMAY-MORIN – gestionnaire administrative 

 

Modalités d’instruction et d’attribution : 

 

Seuls les dossiers déposés via le portail « Nos aides en ligne » seront instruits. Il n’est plus 

nécessaire de faire parvenir un dossier papier. Des informations complémentaires pourront être 

demandées aux porteurs de projets, via des contributions sur le portail « Nos aides en lignes ». 

 

Les demandes sont instruites par la Direction de la Culture et examinées par un comité technique 
constitué de plusieurs personnalités, tous professionnels de la culture, et de la Direction Régionale 
des Affaires Culturelles du Centre (DRAC), qui émettent un avis sur chaque dossier. Cet avis est 
ensuite présenté à la Commission permanente de la Région Centre-Val de Loire qui décide de 
l’attribution et du montant de la subvention. 

Cette procédure permet de garantir la liberté et l’indépendance de la création artistique. 

Les projets retenus par le comité technique seront ensuite proposés au vote des élus régionaux. La 

liste des dossiers votés sera mise en ligne sur le site de la Région et les bénéficiaires recevront une 

notification les informant que leur(s) projets a (ont) été retenu(s). 

 

Rappel : en cas de report, d’annulation de projet et de changement d’intervenants, il est nécessaire 

d’en informer la Direction de la Culture et du Patrimoine et d’envoyer un courrier officiel à la Région. 

 
 

La date limite de dépôt des dossiers est fixée au 31 mars 2019 

mailto:pascale.chevalier@regioncentre.fr
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Se connecter au portail des aides 
 

 

Rendez-vous sur le site : www.regioncentre-valdeloire.fr 
 

Lien vers le portail des aides en ligne : https://nosaidesenligne.regioncentre-

valdeloire.fr/extranet/jsp/nouveauContexte.action?codeAction=M42-ACCUEIL 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

En bas de la page 

d’accueil, vous trouverez le 

lien vers les portails des 

aides en ligne. 

 

Cliquez sur : 

En savoir plus sur les aides 

en ligne… 

Une fois sur la page 
de présentation du 
portail,  
 
Cliquez sur le logo: 
Nos aides en ligne 

http://www.regioncentre-valdeloire.fr/
https://nosaidesenligne.regioncentre-valdeloire.fr/extranet/jsp/nouveauContexte.action?codeAction=M42-ACCUEIL
https://nosaidesenligne.regioncentre-valdeloire.fr/extranet/jsp/nouveauContexte.action?codeAction=M42-ACCUEIL
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Créer son compte 
  

Connectez-vous maintenant au 

portail en créant votre compte. 

 

 

Complétez le formulaire de 

création de compte en 

indiquant votre nom, prénom 

et en choisissant l’identifiant 

(par exemple votre nom) et 

votre mot de passe que vous 

souhaitez utiliser pour vous 

connecter ultérieurement sur le 

portail. Renseignez les 

éléments du captcha 

apparaissant dans la zone 

rouge.  

Cliquez sur : 

Créer mon compte 
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L’écran de confirmation s’affiche et un mail d’activation de votre compte vous est 

automatiquement adressé  à l’adresse que vous avez déclarée lors de votre création de 

compte. 

Cliquez sur le lien pour activer votre compte sur le portail « Nos aides en ligne » de la Région. 

Connectez-vous à votre messagerie et ouvrez le mail d’activation de votre compte qui vous a 

été adressé (s’il n’apparaît pas dans votre boîte de réception, consultez vos spams). 
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En cas de perte de votre identifiant ou de difficulté à renseigner le portail : 

Pascale Chevalier : pascale.chevalier@regioncentre.fr – Tél : 02.38.70.33.03 

La page ci-dessous s’affiche. Cet écran permet de vous rattacher à la structure ou à la 

personne que vous représentez. 

Si vous avez déjà bénéficié d’une aide 

régionale, vous êtes donc déjà connu des 

services de la Région. Cliquez sur « utiliser 

mon code d’identification » et renseignez le 

code qui vous a été fourni par la Région.  

Si vous n’avez pas ce code en votre possession, 

merci de cliquer sur « Formuler une demande 

de code d’identification ». 

Vous pouvez désormais déposer une demande en ligne sur le site portail des aides avec votre 

identifiant et votre mot de passe.   

mailto:pascale.chevalier@regioncentre.fr


Guide d’utilisation du formulaire de demande de subvention en ligne [Aide à la création Arts Plastiques]. 
 

7 
Version du 16/01/2019 

 

 

Déposer un dossier « Soutien à la Création Arts 

plastiques » 
 

Connectez-vous au portail « Nos aides en ligne », avec votre identifiant et votre mot de passe.  

Sélectionnez maintenant la 

thématique « Culture »  

Dans l’onglet « Accueil »  
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Vous accédez au dépôt de 

demande de subvention 

 

Cliquez sur : 

Déposer un dossier 

Tableau qui présente les éventuelles demandes en cours de saisie. 

Tableau qui présente les dossiers déjà déposés auprès de la Région. 

Choisissez maintenant l’aide 

souhaitée. 

 

Cliquez sur : 

41.2 Soutien à la création dans 

le spectacle vivant et les arts 

plastiques [REGION]  
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Vous trouvez ici les 

informations principales 

concernant ce dispositif et 

des documents pour vous 

aider à élaborer votre 

projet. 

 

Cliquez sur :  

Suivant 
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Page identification du demandeur  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

Complétez les champs. 

 

Les infobulles      vous 

donnent des indications 

supplémentaires.  

 

Attention.  Les champs 

marqués d’un * sont 

obligatoires. 

 

Puis cliquez sur :  

Suivant 

Ces trois encadrés concernent 

votre structure. Merci de bien 

vouloir vérifier les informations 

suivantes et de les modifier 

uniquement si cela est 

nécessaire. 

 

Attention. Les champs marqués 

d’un * sont obligatoires. 

 

 

Cliquez sur :  

Suivant 
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Seul le champ « caractéristiques communes » est à remplir concernant les 

projets arts plastiques. Les autres indicateurs ne concernent ce secteur. 

Complétez les champs 

relatifs au projet. 
 

Attention.  Les champs 

marqués d’un * sont 

obligatoires. 

 

Cochez les champs. 
 

Attention.  Les champs marqués d’un * sont obligatoires. 

 

Cliquez sur : Suivant 

 

Si vous avez déjà bénéficié d’une aide financière de la Région, cliquez sur la 

loupe blanche sur fond vert à droite du champ « Titulaire du compte » afin de 

retrouver les informations déjà enregistrées vous concernant. 
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Il est impératif d’importer 

les pièces obligatoires, 

sinon vous ne pourrez pas 

continuer la saisie.  

 

Cliquez sur :  

Choisissez un fichier 

 

Merci de télécharger et d’utiliser le modèle 

type pour le budget à compléter et signer et à 

transmettre en format PDF 

Veuillez indiquer votre 

nom puis prénom en 

majuscules. 
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Après avoir lu attentivement les obligations du porteur de projet, téléchargez  le 

récapitulatif de votre demande (attention : ce document ne s’actualise pas 

automatiquement, donc veillez à le générer une fois toutes les modifications apportées à 

votre demande) puis cochez la case « j’accepte de me conformer à ces obligations ». 

 

Vous pouvez télécharger votre attestation de dépôt, qui fait office 

d’accusé de réception et noter la référence de votre dossier (EX…). 

 

A ce stade, vous avez terminé la procédure de dépôt en ligne pour la 

Région Centre-Val de Loire. 

 

Votre demande d’aide a été transmise aux services de la Région, qui vont 

prendre en charge votre demande. 

Cliquez sur :  

Je valide 

 

Après cette dernière validation, il ne vous 

sera plus possible de modifier votre 

dossier. 
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Reprendre la saisie d’un dossier 
 

 

 

Depuis votre compte et avant toute validation de votre dossier, il vous est possible de reprendre la 

saisie d’une demande en cours et de modifier les éléments renseignés. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

NB : avant la validation du dossier, pensez à régénérer la fiche récapitulative (en cliquant sur 

« télécharger la fiche récapitulative »). 

  

Dans la colonne 

« reprendre la saisie » 

cliquez sur : 

  

« Le logo du stylo » 
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Suivre l’état d’avancement du dossier déposé 
 

 

Connectez-vous au portail « nos aides en lignes » avec votre identifiant et votre mot de passe. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  Liste des dossiers déjà déposés auprès de la Région. 

Etat de l’avancement du projet. 

 

Sélectionnez  la thématique 

« Culture »  

Dans l’onglet « Accueil »  

Les dossiers en cours de saisie. 
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Déposer une pièce complémentaire & le bilan du 

projet  
 

Après le dépôt de votre dossier, les services de la Région peuvent être amenés à vous demander des 

pièces ou des informations complémentaires. Ces éléments sont à transmettre via le portail de 

subvention (et non par mail). 

 

 

 

 

 

 

 
 

De la même manière, le bilan artistique et le bilan financier seront à déposer sur la plateforme, avant 

le 30 septembre de l’année N+1 suivant la date de vote du projet.  

 

 

 

 

 

  

Pour répondre à une contribution, connectez-vous à 

votre compte et cliquer sur le pictogramme qui s’affiche 

dans la colonne « traiter le complément ».  
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Aide en ligne  
 

À tout moment lors de la saisie de votre dossier, vous pouvez cliquer sur la rubrique « aide en ligne » 

dans la colonne de gauche. 

Une foire aux questions vous permettra certainement de trouver la solution à une question ou un 

problème.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 


